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Acest document reprezinta un indrumar pentru intocmirea cererilor de
finantare in cadrul Regio, axa prioritara 4 ,Sprijinirea dezvoltarii
mediului de afaceri regional si local”, domeniul de interventie 4.3.
,Sprijinirea dezvoltarii microintreprinderilor”.

Ghidul se adreseaza solicitantilor de finantare nerambursabila,
respectiv societatilor comerciale sau cooperative care se incadreaza in
categoria microintreprinderilor.

Acest document nu are valoare de act normativ si nu exonereaza
solicitantii de respectarea legislatiei in vigoare la nivel national si
european.

Acest ghid este valabil doar pentru cererea de proiecte organizata in
regiunile de dezvoltare Nord-Est, Sud Muntenia si Nord-Vest.

Perioada de depunere a cererilor de finantare:

20 martie 2014, ora 10:00 - 17 aprilie 2014, ora 14:00
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Sectiunea l.

INFORMATII GENERALE

I.1. Descrierea cererii de proiecte

Data si ora inceperii

Cererile de finantare pot fi depuse la Organismul Intermediar POR din cadrul regiunii de dezvoltare Nord-
Est, Sud Muntenia sau Nord-Vest, dupa caz, incepand cu data de 20 martie 2014 ora 10:00, pana la data de
17 aprilie 2014, ora 14:00.

Locul depunerii cererii de finantare

La sediul organismului intermediar POR din regiunea de dezvoltare Nord-Est, Sud Muntenia sau Nord-Vest,
dupa caz. Proiectul propus prin cererea de finantare va fi implementat in regiunea de dezvoltare in care a
fost depus.

Datele de contact ale organismelor intermediare POR

Regiunea Nord-Est: Agentia pentru Dezvoltare Regionala Nord-Est, Str. Lt. Draghescu nr. 9, cod
610125, Piatra-Neamt, judetul Neamt, Romania, Telefon: +40 233 218071, +40 233 2224168, +40
233 210159, Fax: +40 233 218072, Email: adrnordest@adrnordest.ro

Regiunea Sud Muntenia: Agentia pentru Dezvoltare Regionala Sud Muntenia, Str. General
Constantin Pantazi, nr. 7 A, cod postal 910164, Calarasi, judetul Calarasi, Romania, Telefon: +40
242 331769, 0728-026-708, Fax: +40 242 313 167, E-mail: office@adrmuntenia.ro

Regiunea Nord-Vest: Agentia de Dezvoltare Regionala Nord-Vest, Sat Radaia, nr. 50, comuna
Baciu, judetul Cluj, Romania, Telefon: +40 264 431550, Fax: +40 264 439222, E-mail:
secretariat@nord-vest.ro

Suma alocata pentru cererea de proiecte

Bugetul orientativ alocat acestei cereri de proiecte, pentru fiecare regiune de dezvoltare, este:
Regiunea Nord-Est: 5,43 mil. euro
Regiunea Sud Muntenia: 13,55 mil euro

Regiunea Nord-Vest: 3,88 mil euro

Cine poate solicita finantare in cadrul acestei cereri

Societdti comerciale sau societati cooperative care indeplinesc conditiile de eligibilitate detaliate in cadrul
acestui ghid.

Valoarea minima si maxima a proiectului

Valoarea totala a proiectului (suma cheltuielilor eligibile si neeligibile) trebuie sa fie cuprinsa intre 100.000
lei si 3.000.000 lei.

Evaluarea si selectia proiectului

Procesul de evaluare si selectie a cererilor de finantare consta in verificarea preliminara a cererii de
finantare (pentru determinarea admisibilitatii cererii de finantare) si evaluarea tehnica si financiara a
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proiectului. Semnarea contractului de finantare este conditionata de indeplinirea unor conditii
precontractuale (vizita la fata locului).

Intregul proces de evaluare si selectie, precum si criteriile aplicabile sunt detaliate h cadrul acestui ghid.

I.2. Regio, Programul Operational Regional 2007-2013

Informatiile cuprinse in acest capitol au un caracter general si descriu programul in
ansamblu. Unele informatii nu se aplicd in cazul axei prioritare 4, sau al domeniului de
interventie 4.3.

Regio - Programul Operational Regional (POR) — este documentul strategic care implementeaza elemente
ale Strategiei Nationale de Dezvoltare Regionala din cadrul Planului National de Dezvoltare (PND) si
contribuie, alaturi de celelalte programe operationale (e.g. Programul Operational Sectorial Infrastructura
de Transport, Programul Operational Sectorial Cresterea Competitivitatii Economice), la realizarea
obiectivului Strategiei Nationale de Dezvoltare Regionala, respectiv diminuarea disparitatilor de
dezvoltare economica si sociala dintre Romania si media statelor membre ale Uniunii Europene.

Regio se adreseaza celor 8 regiuni de dezvoltare ale Romaniei, stabilite cu respectarea Regulamentului CE
Nr. 1059/2003, referitoare la stabilirea unui sistem comun de clasificare statistica a unitatilor teritoriale:

- Regiunea de dezvoltare Nord - Est

- Regiunea de dezvoltare Sud - Est

- Regiunea de dezvoltare Sud - Muntenia

- Regiunea de dezvoltare Sud - Vest Oltenia

- Regiunea de dezvoltare Vest

- Regiunea de dezvoltare Nord - Vest

- Regiunea de dezvoltare Centru

- Regiunea de dezvoltare Bucuresti — lIfov

Regio a fost elaborat in concordanta cu principiul european al subsidiaritatii, avand la baza strategiile de
dezvoltare a regiunilor, elaborate la nivel regional, in largi grupuri de lucru parteneriale.

Obiectivul strategic al Regio consta in sprijinirea unei dezvoltari economice, sociale, durabile si
echilibrate teritorial, a tuturor regiunilor Romaniei, potrivit nevoilor si resurselor specifice, cu accent pe
sprijinirea dezvoltarii durabile a polilor urbani de crestere, imbunatatirea mediului de afaceri si a
infrastructurii de baza, pentru a face din regiunile Romaniei, in special cele mai slab dezvoltate, locuri
atractive pentru investitii.

Obiectivul strategic al programului se va realiza printr-o alocare a fondurilor diferentiata pe regiuni, in
functie de gradul de dezvoltare a acestora si printr-o stransa coordonare cu actiunile realizate in cadrul
celorlalte Programe Operationale.

Pentru atingerea obiectivului general al dezvoltarii regionale, strategia vizeaza atingerea urmatoarelor
obiective specifice:

- Cresterea rolului economic si social al centrelor urbane, printr-o abordare policentrica, pentru a
stimula o dezvoltare mai echilibrata a regiunilor

- Tmbunétatirea accesibilitatii regiunilor si in special a accesibilittii centrelor urbane si a legéturilor
lor cu ariile inconjuratoare

- Cresterea calitatii infrastructurii sociale a regiunilor
- Cresterea competitivitatii regiunilor prin sprijinirea mediului de afaceri
- Cresterea contributiei turismului la dezvoltarea regiunilor.

Dezvoltarea echilibrata a tuturor regiunilor tarii se va realiza printr-o abordare integrata, bazata pe o
combinare a investitiilor publice n infrastructura local3, politici active de stimulare a activitatilor de afaceri
si sprijinirea valorificarii resurselor locale, pe urmatoarele axe prioritare tematice:

- Axa prioritara 1 — Sprijinirea dezvoltarii durabile a oraselor - potentiali poli de crestere

Regio, Programul Operational Regional 2007-2013
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- Axa prioritara 2 — imbunatatirea infrastructurii de transport regionale si locale
- Axa prioritara 3 — imbunatatirea infrastructurii sociale
- Axa prioritara 4 — Sprijinirea dezvoltarii mediului de afaceri regional si local
- Axa prioritara 5 — Dezvoltarea durabilad si promovarea turismului
- Axa prioritara 6 — Asistenta tehnica
Aceste axe prioritare sunt in concordanta cu politicile comunitare privind cresterea economica si crearea

de noi locuri de munca promovate de Uniunea Europeana prin Noile Orientari ale Politicii de Coeziune
2007-2013.

Regio va fi finantat, in perioada 2007 — 2013, din bugetul de stat si bugetele locale, fiind cofinantat din
Fondul European de Dezvoltare Regionala (FEDR) — unul din Fondurile Structurale ale Uniunii Europene.

Cofinantarea totala din Fondul European de Dezvoltare Regionala poate ajunge pana la 85% din alocarea
financiara totala a Programului.

4" | Textul integral al Regio este disponibil la
¥ | http://www.inforegio.ro/ro/regio-2007-2013/documente-de-programare.html

I.3. Axa prioritara 4 — ,,Sprijinirea dezvoltarii mediului de afaceri
regional si local”

Informatiile cuprinse in aceastd sectiune au un caracter general si descriu axa prioritard
4 in ansamblu. Unele informatii nu se aplicd in cazul domeniului de interventie 4.3.

Aceastad axa prioritara vizeaza crearea si dezvoltarea structurilor de sprijinire a afacerilor, de importanta
regionald si locald, reabilitarea siturilor industriale si sprijinirea initiativelor antreprenoriale regionale si
locale, care sa faciliteze crearea de noi locuri de munca si cresterea economica durabila.

Regio se va concentra pe dezvoltarea de structuri de sprijinire a afacerilor specifice fiecarei regiuni, care sa
atraga investitii si sa creeze locuri de munca.

Regio va sprijini si reabilitarea siturilor industriale,acestea urmand sa devina un factor economic important
pentru dezvoltarea locala si regionala.

Sprijinirea dezvoltarii microintreprinderilor va avea totodata un rol important in dezvoltarea economica
regionala si locala si crearea de noi locuri de munca.

Domeniile de interventie in cadrul acestei axe prioritare sunt:

- 4.1. Dezvoltarea durabila a structurilor de sprijinire a afacerilor, de importanta regionala si locala
- 4.2. Reabilitarea siturilor industriale poluate si neutilizate si pregatirea pentru noi activitati
- 4.3, Sprijinirea dezvoltarii microintreprinderilor

Prezentul ghid este valabil numai pentru domeniul de interventie 4.3.

I.4. Domeniul de interventie 4.3 — ,,Sprijinirea dezvoltarii
microintreprinderilor”

Regio sprijind dezvoltarea microintreprinderilor productive si a celor prestatoare de servicii care utilizeaza
potentialul endogen al regiunilor (resurse naturale, materii prime, resurse umane etc). Mai mult,
microintreprinderile vor fi incurajate sa utilizeze noi tehnologii, echipamente IT, avand un rol primordial in
cresterea competitivitatii si productivitatii.

Finantarea microintreprinderilor are ca scop sprijinirea continuarii procesului de restructurare si redresare
economica a zonelor aflate in declin, indeosebi a oraselor mici si mijlocii, intrucat acestea creeaza locuri de
munca si au flexibilitatea necesara sa se adapteze cerintelor unei economii de piata dinamice.

,»Sprijinirea dezvoltarii microintreprinderilor”

Domeniul de interventie 4.3 -


http://www.inforegio.ro/ro/regio-2007-2013/documente-de-programare.html
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Pentru Axa prioritara 4, domeniul major de interventie 4.3 sunt prevazuti urmatorii indicatori de rezultat,
pentru monitorizarea si evaluarea programului:

= 1500 de microintreprinderi sprijinite pana in 2015 (rezultat imediat, direct).

= 3000 de noi locuri de munca permanente, create in microintreprinderile sprijinite pana in 2015
(rezultat indus, indirect)

I.5. Ajutorul de minimis

Proiectele finantate Tn cadrul acestui domeniu de interventie se supun regulilor ajutorului de minimis si
prevederilor Ordinului ministrului dezvoltarii regionale si locuintei nr. 155/2008 privind aprobarea Schemei
de ajutor de minimis pentru sprijinirea microintreprinderilor pentru domeniul major de interventie
,Sprijinirea dezvoltarii microintreprinderilor” in cadrul axei prioritare ,Sprijinirea dezvoltarii mediului de
afaceri regional si local” din cadrul Programului Operational Regional 2007-2013, cu modificirile si
completarile ulterioare.

Regula ajutorului de minimis

Valoarea maxima a ajutorului, Tn regim de minimis, ce poate fi acordat unei intreprinderi, din fonduri
publice, intr-o perioada de pana la 3 ani fiscali (ultimii 2 ani fiscali Tnainte de data depunerii cererii de
finantare si anul curent depunerii cererii de finantare) este de 200.000 de euro, in conformitate cu
reglementarile comunitare privind concurenta si ajutorul de stat.

n cazul intreprinderilor din domeniul transportului rutier (transportul de marfa si transportul de calatori pe
cale rutierd), valoarea maxima a ajutorului ce poate fi acordat in regim de minimis este de 100.000 de euro.

n cazul acestui domeniu de interventie, ajutorul de minimis se acorda sub form3 de finantare
nerambursabila.

Plafonul de minimis se aplica indiferent de sursa finantarii publice (de la bugetul de stat sau din fonduri
comunitare) ori de forma acesteia (e.g. finantare nerambursabild, scutiri de la plata unor taxe, garantii,
facilitati privind creditele primite, dobanzi subventionate, garantii bancare). Plafonul este exprimat in
numerar, ca valoare bruta, adica inainte de deducerea impozitelor directe.

Solicitantul va completa si semna Declaratia de eligibilitate, pe propria raspundere, in care va mentiona si
informatii referitoare la alte ajutoare de minimis primite in ultimii 2 ani fiscali precum si in anul curent datei
la care depune cererea de finantare, pentru a se putea verifica incadrarea in limita de 200.000 euro
(respectiv 100.000 euro). in cazul in care solicitantul a mai beneficiat de ajutoare de minimis, valoarea
maxima a ajutorului in regim de minimis pe care il poate solicita (finantarea nerambursabild), de 200.000
euro (respectiv 100.000 euro) se va reduce corespunzator.

Ajutorul de minimis (finantarea nerambursabila) se acorda in limita maxima determinata conform
instructiunilor din Sectiunea 11.3 ,,Completarea si depunerea cererii de finantare” — pct. B ,Sursele de
finantare a proiectului” si numai pentru rambursarea cheltuielilor eligibile.

Desi un proiect eligibil Tn cadrul acestui domeniu de interventie cade sub incidenta schemei de ajutor de
minimis, putand obtine cofinantare nerambursabila in limita de minimis, se mentin conditiile privind limita
minima si maxima a valorii totale a proiectului (suma cheltuielilor eligibile si neeligibile).

' Publicat in Monitorul Oficial nr. 175 din 6 martie 2008.

Ajutorul de minimis



Sectiuneal ll.

REGULI PENTRU CEREREA DE PROIECTE

in aceastd sectiune, sunt prezentate:

criteriile de eligibilitate, evaluare si selectie a cererilor de finantare
modul de completare a unei cereri de finantare

etapele procesului de evaluare si selectie

Criteriile de eligibilitate, evaluare si selectie se bazeaza pe prevederile:

Programului Operational Regional 2007 — 2013

Regulamentului Consiliului nr. 1605/2002 privind Regulamentul Financiar aplicabil bugetului general al
Comunitatilor Europene si Regulamentului Comisiei Europene nr. 2342/2002 de stabilire a normelor
detaliate privind punerea in aplicare a Regulamentului Consiliului nr. 1605/2002, cu modificarile si
completarile ulterioare

Regulamentul Comisiei nr. 1998/2006 privind aplicarea Articolelor 87 si 88 din Tratat asupra ajutorului
de minimis, cu modificarile si completarile ulterioare

Ordinul comun al ministrului dezvoltarii, lucrarilor publice si locuintelor nr. 31/2008 si al ministrului
economiei si finantelor nr. 503/2008 pentru aprobarea categoriilor de cheltuieli eligibile pentru
domeniul major de interventie ,,Sprijinirea dezvoltarii microintreprinderilor” in cadrul axei prioritare
»Sprijinirea dezvoltarii mediului de afaceri regional si local” din cadrul Programului Operational
Regional 2007-2013% cu modificirile si completarile ulterioare

Ordinul ministrului dezvoltarii, lucrarilor publice si locuintelor nr. 155/2008 privind aprobarea Schemei
de ajutor de minimis pentru sprijinirea microintreprinderilor pentru domeniul major de interventie
,Sprijinirea dezvoltarii microintreprinderilor” in cadrul axei prioritare ,,Sprijinirea dezvoltarii mediului
de afaceri regional si local” din cadrul Programului Operational Regional 2007-2013, cu modificsrile Si
completarile ulterioare

Criteriile de eligibilitate, evaluare si selectie au fost aprobate de Comitetul de monitorizare a POR.

Atentie!

Solicitantul de finantare va fi exclus din procesul de evaluare, selectie si contractare pentru acordarea
finantarii si cererea de finantare respinsa, in cazul in care se dovedeste ca acesta:

se face vinovat de inducerea grava in eroare a Autoritatii de management sau a Organismului
intermediar sau a comisiilor de evaluare si selectie, prin furnizarea de informatii incorecte, ce sunt
luate in considerare in procesul de evaluare, sau dacd a omis furnizarea acestor informatii

a Incercat sa obtina informatii confidentiale sau sa influenteze comisiile de evaluare si selectie sau
Autoritatea de management/Organismul intermediar in timpul procesului de evaluare

2 publicat in Monitorul Oficial nr. 164 din 4 martie 2008.
3 Publicat in Monitorul Oficial nr. 175 din 6 martie 2008.
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I.L1. Criterii de eligibilitate

Eligibilitatea solicitantului

Solicitantul eligibil, in sensul acestei cereri de proiecte, reprezintad entitatea care indeplineste criteriile 1) -
6) de mai jos).

. . . T . « w5 A N .
1) Solicitantul este societate comerciala” sau societate cooperativa’, care se incadreaza in categoria
microintreprinderilor.

Microintreprinderi = intreprinderi care au pénd la 9 salariati si realizeazd o cifrd de afaceri anuald neta
sau detin active totale de pdnd la 2 milioane de euro, echivalent in lei, conform Legii 346/2004 privind
stimularea infiintdrii si dezvoltdrii IMM, cu modificdrile si completdrile ulterioare.

Solicitantul de finantare va completa si anexa la cererea de finantare Declaratia privind incadrarea
intreprinderii in categoria IMM (din care sa reiasa incadrarea in categoria microintreprinderilor),
conform Legii nr. 346/2004 privind stimularea infiintarii si dezvoltarii IMM, cu modificarile si
completarile ulterioare (vezi Anexa 1.4. la ghidul solicitantului).

Se recomanda o atentie sporitd in aplicarea corecta a prevederilor Legii 346/2004, in special in ceea ce
priveste identificarea intreprinderilor partenere sau legate cu intreprinderea solicitanta. Tncadrarea
datelor solicitantului (a numarului mediu anual de salariati si a cifrei de afaceri anuale nete/ activelor
totale) in pragurile prevazute pentru microintreprinderi se verificd abia dupa luarea in calcul a datelor
aferente intreprinderilor partenere si legate, identificate conform legii.

2) Domeniul de activitate in care se realizeaza investitia

Regio finanteaza investitii numai in anumite domenii de activitate (vezi mai jos lista domeniilor de
activitate eligibile, pe clase CAEN).

La momentul depunerii cererii de finantare, solicitantul trebuie sa aiba deja inscris in actul constitutiv
domeniul de activitate eligibil in care doreste sa realizeze investitia/proiectul pentru care solicita
finantare, indiferent daca acesta reprezinta activitatea principala sau secundara a intreprinderii.

Acest domeniu va fi clar identificat Tn formularul cererii de finantare, la pct. 2.2 , Locul de
implementare a proiectului si domeniul de activitate in care se realizeaza investitia”.

Investitia propusa prin proiect trebuie sa vizeze un singur domeniu de activitate (clasa CAEN).

Lista domeniilor de activitate eligibile

Clasa Denumire clasa CAEN

SECTIUNEA C — INDUSTRIA PRELUCRATOARE

13XX  Fabricarea produselor textile

14XX  Fabricarea articolelor de imbracaminte

15XX  Tabacirea si finisarea pieilor; fabricarea articolelor de voiaj si marochinarie, harnasamentelor si
incadltamintei; prepararea si vopsirea blanurilor

16XX  Prelucrarea lemnului, fabricarea produselor din lemn si pluta, cu exceptia mobilei; fabricarea
articolelor din paie si din alte materiale vegetale impletite

17XX  Fabricarea hartiei si a produselor din hartie

18XX  Tiparire si reproducerea pe suporti a inregistrarilor

1920  Fabricarea produselor obtinute din prelucrarea titeiului

20XX  Fabricarea substantelor si a produselor chimice

“ Constituita in baza Legii nr. 31/1990 privind societatile comerciale, cu completarile si modificarile ulterioare
3 Constituita in Tn baza Legii nr. 1/2005 privind organizarea si functionarea cooperatiei, cu completirile si modificarile
ulterioare

Criterii de eligibilitate
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21XX

22XX
23XX
24XX

25XX

26XX
27XX
28XX
29XX
301X
302X
309X
31XX
32XX
33XX

Fabricarea produselor farmaceutice de baza si a

preparatelor farmaceutice

Fabricarea produselor din cauciuc si mase plastice

Fabricarea altor produse din minerale nemetalice

Industria metalurgica

Cu exceptia clasei 2446 ,,Prelucrarea combustibililor nucleari”

Industria constructiilor metalice si a produselor din metal, exclusiv masini, utilaje si instalatii
Cu exceptia subgrupei 254 , Fabricarea armamentului si munitiei”

Fabricarea calculatoarelor si a produselor electronice si optice

Fabricarea echipamentelor electrice

Fabricarea de masini, utilaje si echipamente n.c.a.

Fabricarea autovehiculelor de transport rutier, a remorcilor si semiremorcilor
Constructia de nave si barci

Fabricarea materialului rulant

Fabricarea altor echipamente de transport n.c.a.

Fabricarea de mobild

Alte activitati industriale n.c.a.

Repararea, intretinerea si instalarea masinilor si echipamentelor

SECTIUNEA E - DISTRIBUTIA APEI; SALUBRITATE, GESTIONAREA DESEURILOR, ACTIVITATI DE
DECONTAMINARE

36XX  Captarea, tratarea si distributia apei

37XX  Colectarea si epurarea apelor uzate

38XX  Colectarea, tratarea si eliminarea deseurilor; activitati de recuperare a materialelor reciclabile

39XX  Activitati si servicii de decontaminare

SECTIUNEA F - CONSTRUCTII

41XX  Constructii de cladiri

42XX  Lucrari de geniu civil

43XX  Lucrari speciale de constructii

SECTIUNEA G - COMERT CU RIDICATA §I CU AMANUNTUL; REPARAREA AUTOVEHICULELOR SI

MOTOCICLETELOR

4520  Intretinerea si repararea autovehiculelor

SECTIUNEA H - TRANSPORT SI DEPOZITARE

49XX  Transporturi terestre si transporturi prin conducte

50XX  Transporturi pe apa

51XX  Transporturi aeriene

52XX Depozitare si activitati auxiliare pentru transporturi

53XX  Activitdti de posta si de curier

SECTIUNEA | - HOTELURI SI RESTAURANTE

55XX  Hoteluri si alte facilitati de cazare

5621  Activitati de alimentatie (catering) pentru evenimente

SECTIUNEA J - INFORMATII SI COMUNICATII

58XX  Activitati de editare

59XX  Activitdti de productie cinematografica, video si de programe de televiziune; inregistrari audio si
activitati de editare muzicala

60XX  Activitati de difuzare si transmitere de programe

61XX  Telecomunicatii

62XX  Activitati de servicii in tehnologia informatiei

63XX  Activitati de servicii informatice

SECTIUNEA N - ACTIVITATI DE SERVICII ADMINISTRATIVE SI ACTIVITATI DE SERVICII SUPORT

78XX  Activitati de servicii privind forta de munca

79XX  Activitati ale agentiilor turistice si a tur-operatorilor; alte servicii de rezervare si asistenta
turistica

80XX  Activitati de investigatii si protectie

81XX  Activitati de peisagistica si servicii pentru cladiri

82XX  Activitati de secretariat, servicii suport si alte activitati de

servicii prestate n principal intreprinderilor

SECTIUNEA Q - SANATATE SI ASISTENTA SOCIALA

86XX

Activitati referitoare la sanatatea umana

Criterii de eligibilitate
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3)

4)

87XX  Servicii combinate de ingrijire medicala si asistenta sociald, cu cazare
88XX  Activitati de asistenta sociald, fara cazare

SECTIUNEAR - ACTIVITA]’I DE SPECTACOLE, CULTURALE SI RECREATIVE

90XX  Activitati de creatie si interpretare artistica

91XX  Activitati ale bibliotecilor, arhivelor, muzeelor si alte activitati culturale
93XX  Activitati spotive, recreative si distractive

SECTIUNEA S - ALTE ACTIVITATI DE SERVICII

95XX  Reparatii de calculatoare, de articole personale si de uz gospodaresc
96XX  Alte activitati de servicii

Solicitantul a desfasurat activitate pe o perioada corespunzatoare cel putin unui an fiscal integral si
a obtinut profit sau profit din exploatare in anul fiscal precedent datei de depunere a cererii de
finantare

Criteriile privind durata de activitate si profitul sau profitul din exploatare se refera la intreaga
activitate a microintreprinderii, nu numai la cea pentru care solicita finantare.

Solicitantul nu se incadreaza intr-una din situatiile de mai jos:

a) se afla in stare de faliment/ insolventd sau face obiectul unei proceduri de lichidare sau de
administrare judiciara, a incheiat acorduri cu creditorii, si-a suspendat activitatea economica sau
face obiectul unei proceduri in urma acestor situatii sau se afla in situatii similare in urma unei
proceduri de aceeasi natura prevazute de legislatia sau de reglementarile nationale;

b) reprezentantul legal a suferit condamnari definitive ca urmare a incalcarii conduitei profesionale,
decizie formulata de o autoritate de judecata si avand forta de res judicata;

c) reprezentantul legal a fost subiectul unei judecati de tip res judicata pentru frauda, coruptie,
implicarea Tn organizatii criminale sau in alte activitati ilegale, in detrimentul intereselor financiare
ale Uniunii Europene;

d) 1n urma unei proceduri de acordare a unei finantari nerambursabile, din fonduri publice
comunitare si/sau nationale, a fost gasit vinovat, printr-o hotarare judecatoreasca definitiva si
irevocabila, de incalcarea contractului din cauza nerespectarii obligatiilor contractuale;

Tn cazul mentionat la lit. d, solicitantul gasit vinovat, printr-o hotérare judecitoreascs
definitiva si irevocabild, de Tncalcarea unuia sau mai multor contracte finantate din
fonduri publice comunitare si/sau nationale din cauza nerespectarii obligatiilor
contractuale, sau a recunoscut debitul stabilit Tn sarcina sa de catre autoritatea
contractantd, va putea sa depuna proiecte pentru a fi finantate prin POR, cu conditia
achitarii acestui debit precum si a penalitatilor aferente si sa faca dovada achitarii
acestora, precum si a indeplinirii, la momentul depunerii proiectului, a oricaror
masuri stabilite in sarcina sa de catre instanta judecatoreasca si / sau de catre
autoritatea contractanta.

e) obligatiile de platd nete depadsesc 1/12 din totalul obligatiilor datorate in ultimele 12 luni, conform
certificatului de atestare fiscald emis de Agentia Nationala de Administrare Fiscal3;

f)  obligatiile de plata depdsesc 1/6 din totalul obligatiilor datorate in ultimul semestru, conform
certificatului de atestare fiscald emis de autoritatile administratiei publice locale;

g) afost subiectul unui ordin de recuperare a unui ajutor de stat ca urmare a unei decizii a Consiliului
Concurentei si acest ordin nu a fost deja executat;

Tn situatia in care solicitantul a ficut obiectul unui ordin al unei instante
judecatoresti din Romania, emis pana la 1 ianuarie 2007, pentru recuperarea unui
ajutor de stat si acest ordin a fost executat (sumele respective au fost platite),
solicitantul va anexa decizia Consiliului Concurentei privind recuperarea ajutorului,
ordinul de recuperare al instantei judecatoresti si dovada efectuarii platii.

n cazul in care solicitantul a ficut obiectul unei decizii a Comisiei Europene, emise
dupa 1 ianuarie 2007, pentru recuperarea unui ajutor de stat, decizie care a fost deja
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5)

6)

executata (provizoriu sau definitiv), solicitantul va prezenta o copie a deciziei
Comisiei Europene si dovada efectuarii platii.

h) Tmpotriva lui a fost emis un ordin de recuperare a unui ajutor de stat ca urmare a unei decizii
anterioare iar acest ordin nu a fost deja executat;

i) este in dificultate, Tn conformitate cu Liniile Directoare Comunitare cu privire la ajutorul de stat
pentru salvarea si restructurarea intreprinderilor in dificultate, publicate in Jurnalul Oficial al
Comunitatilor Europene nr. C 244/01.10.2004;

O intreprindere este considerata ca fiind in dificultate, in principiu si indiferent de

marimea ei, in urmatoarele imprejurari:

= in cazul unei societati cu raspundere limitatd, cand se constata pierderea a mai
mult de jumatate din capitalul social si mai mult de un sfert din capital s-a
pierdut in ultimele 12 luni; sau

= in cazul unei societati in care asociatii raspund nelimitat pentru creantele
societatii, atunci cand s-a pierdut mai mult de jumatate din capitalul propriu, asa
cum reiese din evidentele contabile ale societatii si mai mult de un sfert din
acest capital s-a pierdut in cursul ultimelor 12 luni; sau

= pentru intreprinderile de orice forma juridica, cand respectiva intreprindere
intruneste conditiile pentru a fi supuse unei proceduri prevazute de legislatia
privind procedura reorganizdrii judiciare si a falimentului.

Solicitantul are capacitatea financiara de a implementa proiectul
Solicitantul are capacitatea de a asigura

— contributia proprie la valoarea eligibila a proiectului,

— finantarea cheltuielilor neeligibile ale proiectului, unde este cazul si

— resursele financiare necesare implementarii optime a proiectului in conditiile rambursarii
ulterioare a cheltuielilor eligibile din instrumente structurale.

Respectarea acest criteriu va fi apreciata in cadrul evaluarii tehnice si financiare a proiectului.

Solicitantul detine dreptul de utilizare a spatiului destinat implementarii proiectului, in scopul
desfasurarii activitatii pentru care sunt achizitionate bunurile.

Spatiul destinat implementarii proiectului trebuie sa fie situat in mediul urban, in cadrul regiunii de
dezvoltare in care se depune cererea de finantare. Mediul urban reprezinta ansamblul oraselor si
municipiilor definite ca unitati administrativ-teritoriale care includ atat localitatile componente cat si
satele apartinatoare acestora.

Odata cu cererea de finantare, solicitantul va completa si depune Declaratia de eligibilitate, pe propria
raspundere. Astfel, inca de la depunerea cererii de finantare, solicitantul trebuie sa detina dreptul de
utilizare a spatiului destinat implementarii proiectului.

Daca proiectul va fi acceptat in urma evaluarii tehnice si financiare, solicitantul va prezenta, in etapa
precontractuald, o copie a documentului care dovedeste dreptul acestuia de a utiliza spatiul in scopul
desfasurarii activitatii pentru care sunt achizitionate bunurile. Acest document trebuie sa fie valabil pe
o perioada de minimum 3 ani de la data estimata a finalizarii perioadei de implementare a proiectului.

Spatiul destinat implementarii proiectului este, de reguld, imobilul (terenul si constructia) in care
bunurile achizitionate prin proiect (e.g. utilaje, linii de productie) sunt instalate, montate si/sau in care
aceste bunuri sunt utilizate in activitatea economica. in cazul acelor domenii de activitate ce implic
utilizarea echipamentelor, utilajelor in locuri diferite (e.g. activitatea de constructii), spatiul destinat
implementarii proiectului va fi considerat spatiul in care echipamentele, utilajele sunt depozitate,
garate.

Spatiul trebuie sa fie adecvat desfasurarii activitatii pentru care sunt achizitionate bunurile.

Spatiul destinat implementarii proiectului va fi clar identificat in formularul cererii de finantare 2.2.
,Locul de implementare a proiectului si domeniul de activitate in care se realizeaza investitia”.
Solicitantul trebuie sa aiba dreptul sa desfasoare activitatea economica in care se realizeaza investitia

Criterii de eligibilitate
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propusa prin proiect (identificata mai sus), la sediul (principal sau secundar — punct de lucru)
identificat ca locul de implementare a proiectului.

Eligibilitatea proiectului

Proiectul reprezinta o serie de activitati si o investitie de resurse pe o perioada determinata, menite sa
raspunda unei nevoi reale si sa conduca la realizarea unui obiectiv precis.

Proiectul propus prin cererea de finantare poate fi considerat eligibil in cadrul POR, adica poate fi co-
finantat din Fondul European de Dezvoltare Regionald (FEDR), dacd indeplineste cumulativ urmatoarele
criterii (pct. 1) - 6) de mai jos):

1) Proiectul include activitati eligibile:

- Achizitionarea de echipamente si tehnologii noi, moderne (cu sau fara montaj) pentru
activitatea economica a microintreprinderii;

- Achizitionarea de sisteme IT (hardware si/sau software);
In cadrul acestui apel de proiecte, nu este eligibild executarea de lucrdri de constructii.

2) Activitatile propuse in proiect (investitia) trebuie sa vizeze exclusiv domeniul de activitate eligibil al
solicitantului, ce face obiectul proiectului (asa cum este identificat la pct. 2.2 ,,Locul de
implementare a proiectului si domeniul de activitate in care se realizeaza investitia” din formularul
cererii de finantare).

Atentie! | Eligibilitatea unei activitati nu este echivalenta cu eligibilitatea cheltuielilor
efectuate pentru realizarea acelei activititi. in acest sens, recomandim
consultarea Sectiunii 1.3 ,Completarea si depunerea cererii de finantare”
— pct. A. ,,Bugetul proiectului”, unde sunt enumerate criteriile de
eligibilitate a cheltuielilor.

3) Valoarea totala a proiectului (suma cheltuielilor eligibile si neeligibile) trebuie sa fie cuprinsa intre
100.000 lei si 3.000.000 lei. Conditia se va mentine pe toata durata de implementare a proiectului.

4) Proiectul respecta legislatia in domeniul egalitatii de sanse, protectiei mediului, eficientei energetice
(teme orizontale) si al achizitiilor.

Solicitantul trebuie sa asigure egalitatea de sanse si de tratament intre angajati, femei si barbati, in
cadrul relatiilor de munca de orice fel, inclusiv prin introducerea de dispozitii pentru interzicerea
discriminarilor bazate pe criterii de sex, apartenenta la grupuri minoritare, rasa, religie, dizabilitati etc.
Solicitantul se va asigura ca principiul egalitatii de sanse este respectat si in cazul implementarii
contractelor de servicii/ furnizare pe care le va incheia in vederea realizarii obiectivelor proiectului
propus spre finantare. Solicitantul va detalia implementarea principiilor de egalitate de sanse si
tratament la punctul 3.1 , Egalitatea de sanse” din formularul cererii de finantare.

Dezvoltarea durabila reprezinta dezvoltarea care corespunde necesitatilor prezentului, fara a
compromite posibilitatea generatiilor viitoare de a-si satisface propriile necesitati. Cresterea eficientei
energetice reprezinta imbunatatirea eficientei utilizarii energiei datorita schimbarilor tehnologice, de
comportament si/sau economice. Masurile de crestere a eficientei sunt toate acele actiuni care, in
mod normal, conduc la o crestere a eficientei energetice ce poate fi verificatd, masurata sau estimata.
Solicitantul va detalia implementarea masurilor de protectie a mediului si de eficientizare a utilizarii
energiei la punctul 3.2 ,Protectia mediului, eficienta energetica si dezvoltarea durabila” din formularul
cererii de finantare.

Modul in care vor fi respectate principiile si legislatia in domeniul temelor orizontale, va fi
monitorizat atat pe durata de implementare a proiectului cat si dupa finalizarea acestuia.

n ceea ce priveste atribuirea contractelor de lucréri, de furnizare sau de servicii (achizitiile), in
vederea implementarii proiectului, este obligatorie respectarea Ordinului Ministrului Fondurilor
Europene nr. 1120/15.10.2013 privind aprobarea Procedurii simplificate aplicate de beneficiarii privati

in cadrul proiectelor finantate din instrumente structurale, obiectivul ,Convergentd”, precum siin
cadrul proiectelor finantate prin mecanismele financiare SEE si norvegian pentru atribuirea
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. ... v .6 . v . .pe
contractelor de furnizare, servicii sau lucrdri’, sau ale oricaror acte normative de modificare,
completare sau inlocuire a acestuia.

Cheltuielile in legdtura cu contractele de furnizare sau de servicii, derulate in vederea implementarii
proiectului, nu vor fi recunoscute ca eligibile si nu vor fi, in consecinta, rambursate, daca atribuirea
acestor contracte nu a respectat normele mentionate mai sus.

Respectarea acestui criteriu va fi apreciata in etapa de evaluare tehnica si financiara a proiectului.
Punctarea proiectului cu 0 la subcriteriile 1.3 sau 1.4 din grila de evaluare tehnica si financiara,
conduce automat la respingerea proiectului, indiferent de punctajul final obtinut.

5) Perioada de implementare a proiectului (perioada cuprinsa intre data semnarii contractului de
finantare si data finalizarii ultimei activitati prevazute n cadrul proiectului) nu depaseste data de
31.12.2015. Durata implementarii proiectului va fi specificata in formularul cererii de finantare, la pct.
2.3.3.

6) Locul de implementare a proiectului (investitiei). Proiectul (investitia) se va realiza in mediul urban, in
regiunea de dezvoltare in care se depune cererea de finantare. In acest sens, solicitantul va specifica
locul de implementare a proiectului la pct. 2.2. din formularul cererii de finantare.

I.2. Criterii de selectie

Criteriile de selectie sunt prezentate si detaliate in Anexa 3 ,,Grila de evaluare tehnica si financiara a
proiectului” la acest ghid. A se vedea si sectiunea I1.4 - ,Evaluarea tehnica si financiara a proiectului”.

I.3. Completarea si depunerea cererii de finantare

Completarea cererii de finantare

Formularul standard al cererii de finantare este prezentat in Anexa 1.0. la ghid si este disponibil si in format
electronic, in pachetul ghidului solicitantului.

La formularul cererii de finantare se vor anexa documentele enumerate mai jos. Aceste anexe sunt
obligatorii si fac parte integranta din cererea de finantare.

Atentie! Pe parcursul procesului de evaluare, selectie si contractare a cererilor de finantare, AM/OI poate
solicita documente suplimentare celor enumerate mai jos.

Completarea cererii de finantare, inclusiv a anexelor, se va face conform instructiunilor de completare si va
urmari intocmai modelul standard (cu exceptia planului de afaceri, pentru care acest ghid prezinta un
model orientativ — Anexa 1.5.). Modificarea modelelor standard (eliminarea, renumerotarea sectiunilor,
anexarea documentelor suport in alta ordine decat cea specificata etc.) poate conduce la respingerea
cererii de finantare.

Cererea de finantare trebuie sa fie tehnoredactata in limba romana. Cererile de finantare completate de
mana nu vor fi acceptate.

Dosarul cererii de finantare va cuprinde, in mod obligatoriu, un opis (vezi pagina 0 a formularului cererii de
finantare - Anexa 1.0. la ghid).

Formularul cererii de finantare, semnat si stampilat de reprezentantul legal sau de o persoana
imputernicita in acest sens (vezi Sectiunea 4 ,Certificarea cererii de finantare” din formularul cererii de
finantare) trebuie sa fie insotit de urmatoarele anexe:

Atentie! | pocumentele atasate in copie trebuie sd fie stampilate cu mentiunea

¢ Publicat in Monitorul Oficial nr. 650 din 22 octombrie 2013

Completarea si depunerea cererii de finantare
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»Conform cu originalul” si semnate de cdtre reprezentantul legal sau
persoana imputernicitd.

1) (dacd cererea de finantare nu este semnatd de reprezentantul legal al solicitantului, ci de o persoand
imputernicitd in acest sens)
Actul de imputernicire autentificat, in original7, sau copie conforma cu originalul dupa hotararea
AGA/ Consiliului de administratie, prin care este imputernicita o altd persoana.

2) Calendarul activitatilor completat conform Anexei 1.1. la formularul cererii de finantare.

3) Bugetul proiectului completat conform Anexei 1.2. ,Bugetul proiectului” la formularul cererii de
finantare.

4) Declaratia de eligibilitate, in original, completata conform Anexei 1.3. la formularul cererii de
finantare.

5) Declaratia privind incadrarea in categoria IMM, in original, completata conform Anexei 1.4. la
formularul cererii de finantare.

6) Declaratia privind eligibilitatea TVA aferente cheltuielilor ce vor fi efectuate in cadrul proiectului
propus spre finantare, completata conform Anexei 1.6 la formularul cererii de finantares. Prin aceasta
declaratie, solicitantii platitori de TVA isi asuma obligatia de a nu declara ca deductibila, prin decontul
de TVA lunar/ trimestrial, suma TVA aferenta cheltuielilor eligibile incluse in bugetul proiectului propus
spre finantare.

7) Actul constitutiv, in copie conforma cu originalul, impreuna cu toate modificarile, unde este cazul. Se
recomanda anexarea la Cererea de finantare a unui act constitutiv consolidat (care cuprinde toate
modificarile efectuate de la infiintarea solicitantului, pana la depunerea cererii de finantare).

8) Certificatul de inregistrare a solicitantului, in copie conforma cu originalul

9) Certificatul constatator emis de Oficiul Registrului Comertului, cu cel mult 30 de zile calendaristice
inainte de data depunerii cererii de finantare, in copie conforma cu originalul

10) Situatiile financiare anuale, depuse la unitatile teritoriale ale Ministerului Finantelor Publice,
aferente intregului an fiscal precedent datei la care se depune cererea de finantare, in copie
conforma cu originalul:

Bilantul prescurtat (Formular 10)

Contul de profit si pierdere (Formular 20)
Datele informative (Formular 30)

d. Situatia activelor imobilizate (Formular 40)

o oo

Spre exemplu, pentru cererile de finantare depuse in cursul anului 2014, se vor anexa situatiile
financiare aferente anului fiscal 2013 (la 31 decembrie 2013), daca acestea au fost depuse la unitatile
teritoriale ale Ministerului Finantelor Publice. Tn caz contrar, se vor depune cele mai recente situatii
financiare aprobate si depuse (e.g. aferente anului fiscal 2012).

11) Planul de afaceri, intocmit conform recomandarilor din Anexa 1.5. la formularul cererii de finantare.

Atentie! Pe parcursul procesului de evaluare, selectie si contractare a cererilor de finantare, AM/OI poate
solicita documente suplimentare celor enumerate mai sus.

Dupa completare, cererea de finantare si anexele

- se semneaza de catre reprezentantul legal al solicitantului (sau persoana imputernicita) si se
stampileaza, pe fiecare paging;

7 Cerinta referitoare la forma originald a documentelor solicitate este valabild numai pentru exemplarul original al
cererii de finantare. Exemplarele copie ale cererii de finantare vor contine fotocopii simple ale acestor documente.

& Conform Ordinului ministrului afacerilor europene nr. 204/2011 pentru aprobarea Instructiunilor de aplicare a
prevederilor art. 11”1 din Hotararea Guvernului nr. 759/2007 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in
cadrul operatiunilor finantate prin programele operationale (publicat in Monitorul Oficial nr. 940 din 30 decembrie 2011)

Completarea si depunerea cererii de finantare
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se numeroteaza toate paginile, in ordine de la 0 la ,n”, unde pagina 0 este pagina ce contine opisul iar
,n” este numarul total al paginilor din dosarul complet al cererii de finantare, inclusiv documentele
anexate, astfel incat sa nu permita detasarea si/sau inlocuirea documentelor;

se multiplica in trei exemplare. Exemplarele copie ale dosarului cererii de finantare vor fi fotocopii

simple ale exemplarului original.

Cele 4 exemplare ale dosarului cererii de finantare vor fi marcate clar, pe pagina 0, cu ,,ORIGINAL”,
respectiv ,,COPIA nr.1”, ,,COPIA nr.2”, ,,COPIA nr.3”.

Se recomandd indosarierea cererii de finantare in bibliorafturi sau dosare cu sind.

Se recomandd ca, pe Idngd cele 4 exemplare, solicitantul sd isi realizeze un
exemplar propriu, complet al dosarului cererii de finantare.

Lista de verificare a cererii de finantare

Tnainte de transmiterea cererii de finantare, se recomand3 verificarea dosarului, in baza listei de mai jos:

Toate rubricile din formularul cererii de finantare (CF) sunt completate cu datele solicitate si respecta
modelul standard

]

Calendarul activitatilor este anexat si este complet. Durata de implementare a proiectului de la pct.
2.3.3. din formularul cererii de finantare corespunde cu Tabelul 2 din Calendarul activitatilor (e.g.
numadrul de luni estimate pentru implementarea proiectului)

[]

Bugetul proiectului este anexat. Calculele sunt corecte. Valorile sunt scrise in lei, cu 2 zecimale.
Sunt respectate procentele maxime pentru unele categorii de cheltuieli (e.g. consultanta).

n formularul cererii de finantare, Sectiunea 4 ,Certificarea” este datats, stampilata si semnata in
original de reprezentantul legal sau de persoana imputernicita

[dac3 e cazul] Actul de imputernicire autentificat este atasat in original/ Copia conforma cu originalul
dupa hotararea AGA/ Consiliului de administratie, prin care este imputernicita o alta persoana

Declaratia de eligibilitate este datata, stampilata si semnata in original de catre reprezentantul legal sau
de persoana imputernicitd si respecta modelul standard.

Datele de identificare a reprezentantului legal / persoanei imputernicite sunt corecte.

N I I

Declaratia privind incadrarea in categoria IMM este datatad, stampilata si semnata in original de catre
reprezentantul legal sau de o persoana imputernicita. Respecta modelul din ghid, este completa iar
calculele sunt corecte.

[

Declaratia privind eligibilitatea TVA aferente cheltuielilor ce vor fi efectuate in cadrul proiectului propus
spre finantare, completata conform Anexei 1.6

Certificatul de inregistrare este atasat in copie

Certificatul constatator emis de Oficiul Registrului Comertului, cu cel mult 30 de zile calendaristice
inainte de data depunerii cererii de finantare, in copie conforma cu originalul

Actul constitutiv (inclusiv toate modificarile/ in forma consolidatd) este atasat in copie

Locul de implementare a proiectului a fost clar identificat la pct. 2.2. din formularul cererii de finantare.

Domeniul de activitate ce face obiectul proiectului a fost clar identificat la pct. 2.2. din formularul
cererii de finantare.

Situatiile financiare, depuse la unitatile teritoriale ale Ministerului Finantelor Publice, sunt atasate in
copie. Acopera intregul an fiscal precedent datei de depunere a cererii de finantare

Planul de afaceri este atasat

|n

Documentele atasate in copie sunt stampilate cu mentiunea ,, Conform cu originalu
reprezentantul legal sau de catre persoana imputernicita

si semnate de

Dosarul cererii de finantare contine opis (pag. 0) completat conform modelului si reda corect paginatia.

Cererea de finantare (inclusiv anexele) este numerotata, semnata si stampilata pe fiecare pagina.

Cele 3 exemplare copie sunt fotocopii simple ale exemplarului original.

OO0 0o O Ooog oo o

Completarea si depunerea cererii de finantare
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Cele 4 exemplare sunt marcate corespunzator (original, copia nr. 1, 2, 3) pe pagina 0. []

Depunerea cererii de finantare

Cererea de finantare, impreuna cu toate anexele, in 4 exemplare (1 original si 3 copii), va fi trimisa intr-un
colet sigilat prin posta recomandata, curier, sau depusa personal, la sediul Organismului Intermediar POR
din regiunea unde se prevede implementarea proiectului (vezi datele de contact din Sectiunea I.1.
Descrierea cererii de proiecte).

Partea exterioard a coletului sigilat trebuie sa poarte, in mod obligatoriu, urmatoarele informatii:

Cerere de finantare pentru Programul Operational Regional 2007-2013

Axa prioritara 4 “Sprijinirea dezvoltarii mediului de afaceri regional si local”

Domeniul de interventie 4.3 “Sprijinirea dezvoltarii microintreprinderilor”
Solicitant Denumirea si adresa sediului solicitantului

Proiect Titlul proiectului

Locul de implementare Locul de implementare a proiectului (localitatea, judetul)

Cererile de finantare trimise prin orice alte mijloace (ex: fax sau e-mail), nu vor fi acceptate in procesul de
verificare, evaluare si selectie.

La depunere, fiecare Cerere de finantare va primi un numar unic de inregistrare ce va fi comunicat
solicitantului (persoanei de contact a solicitantului). Totodata, la inregistrarea in Sistemul informatic unic
de management (SMISQ), fiecare cerere de finantare va primi un cod unic, denumit cod SMIS, care va fi
adus la cunostinta solicitantului.

Numarul de inregistrare si/sau codul SMIS al cererii de finantare va fi utilizat in orice corespondenta
purtata intre solicitant si Organismul intermediar, referitor la cererea de finantare respectiva.

Organismul intermediar va informa solicitantul cu privire la rezultatul obtinut de cererea de finantare n
urma fiecdrei etape din procesul de evaluare si selectie.

n cadrul agentiei pentru dezvoltare regionald functioneazi un birou de informare (help-desk), unde
solicitantii pot fi asistati, iTn mod gratuit, in clarificarea unor aspecte legate de completarea si pregatirea
cererii de finantare.

Intocmirea bugetului

Solicitantul va completa si anexa la Formularul cererii de finantare, Anexa 1.2. ,Bugetul proiectului”,
compusa din:

- bugetul proiectului

- tabelul surselor de finantare

A. Bugetul proiectului

Pentru intocmirea bugetului proiectului, solicitantul trebuie sa {ina cont, printre altele, de criteriile de
eligibilitate a cheltuielilor, aplicabile domeniului de interventie 4.3 al Regio.

Astfel, o cheltuiald va putea fi considerata eligibild pentru cofinantare, daca indeplineste cumulativ
urmatoarele criterii:

1) este efectiv platita dupa data intrarii in vigoare a contractului de finantare

Exceptie: cheltuielile cu serviciile de consultanta (vezi pct. 6) de mai jos) care sunt eligibile de la data
intrarii Tn vigoare a schemei de ajutor de minimis.

® Single Management Information System

Completarea si depunerea cererii de finantare
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2) esteinsotita de documente justificative, respectiv facturi, in conformitate cu prevederile legislatiei
nationale, sau de alte documente contabile cu valoare probatorie, echivalenta facturilor, pe baza
carora cheltuielile sa poata fi auditate si identificate

3) este in conformitate cu prevederile Contractului de finantare, incheiat de catre Autoritatea de
management, prin intermediul Agentiei pentru Dezvoltare Regionald (in calitate de Organism
intermediar), cu respectarea art. 54(5) si art. 60 din Regulamentul Consiliului nr. 1083/2006.

Art. 54(5), Regulamentul Consiliului nr. 1083/2006: o cheltuiala cofinantata din
Fondurile Structurale (Fondul European de Dezvoltare Regionala si Fondul Social
European) sau Fondul de Coeziune nu poate primi asistenta din alte instrumente
financiare comunitare.

Art. 60, Regulamentul Consiliului nr. 1083/2006: Autoritatea de management este
responsabila de gestionarea si implementarea Programului operational, in
conformitate cu principiul unui management financiar sanatos.

4) este conforma cu prevederile legislatiei nationale si comunitare, in special in ceea ce priveste:
- ajutorul de minimis (vezi Sectiunea I.5. ,Ajutorul de minimis” de mai sus)

- regimul achizitiilor, i.e. Ordinul Ministrului Fondurilor Europene nr. 1120/15.10.2013 privind
aprobarea Procedurii simplificate aplicate de beneficiarii privati in cadrul proiectelor finantate din
instrumente structurale, obiectivul ,Convergenta“, precum si in cadrul proiectelor finantate prin
mecanismele financiare SEE si norvegian pentru atribuirea contractelor de furnizare, servicii sau
lucrari

5) estein legatura directa cu activitatile propuse in proiect si necesara pentru desfasurarea proiectului
6) este mentionata in lista cheltuielilor eligibile de mai josm:

a) Cheltuieli cu achizitionarea de echipamente si tehnologii noi pentru dotari de specialitate in
vederea desfasurarii activitatii economice a microintreprinderilor:

o achizitionarea utilajelor, echipamentelor tehnologice, precum si a celor incluse in
instalatiile functionale

o achizitionarea echipamentelor de specialitate

o (In cazul activitatii de prestari servicii) dotarea cu mobilier si echipamente specifice
domeniului de servicii prestate

b) Cheltuieli cu achizitionarea sistemelor IT (inclusiv a programelor informatice)

c) Cheltuielile cu servicii de consultant3, in limita a 5% din valoarea eligibila a proiectului. in
aceasta categorie sunt eligibile cheltuielile efectuate, dupa caz, pentru:

o plata serviciilor de consultanta pentru elaborarea studiilor de piata si de evaluare (planul
de afaceri);

o plata serviciilor de consultanta pentru managementul proiectului finantat;

o plata asistentei/ consultantei juridice, in scopul elaborarii documentatiei de atribuire
si/sau aplicarii procedurii de atribuire a contractelor de achizitie.

d) Cheltuieli aferente activitatilor de audit si de publicitate si informare, cu respectarea
prevederilor contractului de finantare.

Atentie

10 Categoriile de cheltuieli eligibile pentru acest domeniu de interventie au fost aprobate prin Ordinul comun al
ministrului dezvoltarii, lucrarilor publice si locuintelor nr. 31/2008 si al ministrului economiei si finantelor nr. 503/2008
pentru aprobarea categoriilor de cheltuieli eligibile pentru domeniul major de interventie ,,Sprijinirea dezvoltarii
microintreprinderilor” in cadrul axei prioritare ,,Sprijinirea dezvoltarii mediului de afaceri regional si local” din cadrul
Programului Operational Regional 2007-2013 .

Textul ordinului este disponibil si pe website-ul Regio, http://www.inforegio.ro/images/regio2007-
2013doc/Ghidurile_solicitantului/axa4/Cheltuieli%20eligibile%204 3_.pdf

Completarea si depunerea cererii de finantare
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1. Categoriile de cheltuieli mentionate la subpunctele a) si b) de mai sus sunt eligibile doar in
legatura cu dotari de natura mijloacelor fixe

2. in categoria , Cheltuieli cu achizitionarea de echipamente si tehnologii noi pentru dotdri de
specialitate in vederea desfdsurdrii activitdtii economice a microintreprinderilor” vor fi
recunoscute ca eligibile cheltuieli cu achizitionarea urmatoarelor categorii de bunuri, asa
cum sunt ele clasificate in Hotdrarea Guvernului nr. 2139/ 2004 pentru aprobarea
Catalogului privind clasificarea si duratele normale de functionare a mijloacelor fixe, cu
modificarile si completarile ulterioare:

e Subgrupa 2.1. ,Echipamente tehnologice (masini, utilaje si instalatii de lucru)”

e Subgrupa 2.2. ,Aparate si instalatii de masurare, control si reglare”

e Grupa 3 ,Mobilier, aparatura birotica, sisteme de protectie a valorilor umane si
materiale si alte active corporale”

Cheltuielile cu achizitionarea mijloacelor de transport, asa cum sunt ele clasificate in
Subgrupa 2.3. ,Mijloace de transport” din Hotararea Guvernului mentionata mai sus, nu
pot fi considerate eligibile pentru rambursarea din fonduri structurale, prin POR — domeniul
de interventie 4.3. Aceasta precizare este valabild indiferent de domeniul de activitate al
solicitantului de finantare nerambursabild, precum si de domeniul de activitate in care se
doreste realizarea investitiei propuse prin proiect.

Orice cheltuiala care nu se regaseste in categoriile de cheltuieli eligibile, conform ordinului, va fi
considerata drept cheltuiald neeligibila pentru cofinantare prin POR.

Orice cheltuieli neeligibile precum si orice cheltuieli conexe ce vor aparea in timpul implementarii
proiectului vor fi suportate in totalitate de catre beneficiar.

n plus, urmatoarele categorii de cheltuieli nu sunt eligibile:

- taxa pe valoarea adaugata (cu exceptia taxei pe valoarea adaugata nedeductibile, potrivit
legii*);

- dobanda si alte comisioane aferente creditelor;

- cheltuielile colaterale care intervin intr-un contract de leasing;
- dezafectarea centralelor nucleare;

- achizitia de echipament second-hand;

- amenzi, penalitati si cheltuieli de judecats;

- operarea obiectivelor de investitii

*) In vederea rambursérii sumelor reprezentand taxa pe valoarea addugatd nedeductibild, potrivit legii,
aferenta cheltuielilor eligibile, beneficiarii au obligatia depunerii, ca anexa a fiecarei cereri de rambursare, a
unei declaratii pe propria raspundere privind nedeductibilitatea TVA aferente cheltuielilor cuprinse in
cererea de rambursare, certificata de organul fiscal competent din subordinea Agentiei Nationale de
Administrare Fiscalad (a se vedea si modelul declaratiei din Anexa 5 ”"Declaratie privind nedeductibilitatea
TVA aferente cheltuielilor cuprinse in cererea de rambursare” la ghidul solicitantului).

n cadrul POR, contributia in natura nu este eligibila.

Bugetul face obiectul verificarii si evalurii tehnice si financiare a proiectului. in acest sens, se recomanda o
atentie deosebita asupra corelarii bugetului cu activitatile ce urmeaza a fi realizate in cadrul proiectului,
precum si asupra identificarii si estimarii realiste si corecte a tuturor costurilor.

Bugetul proiectului trebuie sa fie intocmit in lei.

B. Sursele de finantare a proiectului

Vezi si Sectiunea I.5. ,Ajutorul de minimis” din ghid.

Completarea si depunerea cererii de finantare
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Contributia proprie a solicitantului reprezinta diferenta dintre valoarea totald a proiectului si valoarea
finantdrii nerambursabile acordate.

Valoarea totala a proiectului reprezinta suma dintre cheltuielile eligibile si neeligibile.
Valoarea totald a proiectului trebuie sa fie cuprinsa intre 100.000 lei si 3.000.000 lei.

Valoarea finantarii nerambursabile poate reprezenta 100% din totalul cheltuielilor eligibile, dar nu mai
mult de 200.000 euro (si de 100.000 euro in cazul intreprinderilor din domeniul transportului rutier —
transportul de marfa si transportul de cilatori pe cale rutiera). In cazul in care valoarea eligibils a
proiectului este mai mare decat cuantumul maxim al finantarii nerambursabile ce poate fi acordat in regim
de minimis, atunci diferenta va constitui contributia proprie a solicitantului la valoarea eligibila a
proiectului.

Pe langa contributia la valoarea eligibila, solicitantul va suporta cheltuielile neeligibile ale proiectului,
rezultand contributia proprie totala a solicitantului la valoarea totala a proiectului.

Exemple de calcul a contributiei proprii si a valorii maxime a finantarii nerambursabile:

n scopul exemplificarii modului de calcul al contributiei proprii si a valorii maxime a
finantarii nerambursabile, pentru simplificare, mai jos sunt utilizate valori in euro.

Incadrarea in limita de minimis va fi verificata atat in etapa verificdrii preliminare a cererii
de finantare (vezi Sectiunea Il.4. ”Procesul de evaluare si selectie a cererii de finantare”),
cat siin etapa premergatoare semnadrii contractului de finantare (vezi Sectiunea IIl.
”Conditii precontractuale”)

Exemplul 1. Daca microintreprinderea nu a mai beneficiat de ajutor de minimis in ultimii 3 ani fiscali
(inclusiv anul curent depunerii cererii de finantare) = Valoarea maxima a finantarii nerambursabile ce
poate fi obtinuta, in regim de minimis, este de 200.000 euro.

Daca valoarea totala a proiectului = 270.000 euro, din care:
- Valoarea cheltuielilor eligibile = 180.000 euro
- Valoarea cheltuielilor neeligibile = 90.000 euro

- Valoarea maxima efectiva a finantarii nerambursabile = 100% x 180.000 euro = 180.000 euro. Aceasta
se incadreaza in plafonul de minimis (200.000 euro)

- Contributia proprie minima a solicitantului = valoarea neeligibila a proiectului (90.000 euro) = 90.000
euro

Exemplul 2. Daca cererea de finantare este depusa in cursul anului 2014, iar microintreprinderea a mai
beneficiat de ajutoare de minimis in cuantum total de 60.000 euro (respectiv 35.000 euro in 2012 si 25.000
euro in 2013) = Valoarea maxima a finantarii nerambursabile ce poate fi obtinutd, in regim de minimis,
este de 140.000 euro.

Daca valoarea totala a proiectului = 300.000 euro, din care:
- Valoarea cheltuielilor eligibile = 210.000 euro
- Valoarea cheltuielilor neeligibile = 90.000 euro

-> Valoarea maxima efectiva a finantarii nerambursabile = 100% x 210.000 euro = 210.000 euro care se
limiteaza insa la plafonul de minimis = 140.000 euro. Restul de 70.000 euro se vor adduga la contributia
solicitantului la valoarea eligibila a proiectului.

- Contributia proprie minima a solicitantului = contributia la valoarea eligibild a proiectului (70.000 euro)
+ valoarea neeligibila a proiectului (90.000 euro) = 160.000 euro

Solicitantul va completa si semna Declaratia de eligibilitate, pe propria raspundere, in care va mentiona si
informatii referitoare la alte ajutoare de minimis primite in ultimii 2 ani fiscali precum si Tn anul curent datei
la care depune cererea de finantare.

Completarea si depunerea cererii de finantare
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Completarea tabelului surselor de finantare din Anexa 1.2. "Bugetul proiectului” se va face tinand cont de
instructiunile de mai sus.

I.4. Procesul de evaluare si selectie a cererii de finantare

Procesul de evaluare si selectie a proiectelor se va derula in 2 etape:

1) Verificarea preliminara a cererii de finantare (pentru determinarea admisibilitatii cererii de
finantare)

2) Evaluarea tehnica si financiara a proiectului propus

Verificarea preliminara a cererii de finantare

Dupa depunerea cererii de finantare, organismul intermediar (Ol) va efectua o verificare preliminara a
cererii de finantare, in baza grilei de verificare (vezi Anexa 2 la ghid).

Cererile de finantare vor intra in etapa de verificare in ordinea inregistrarii la organismul intermediar.

n aceasta etapd, Organismul intermediar poate transmite cel mult o solicitare de clarificiri privind cererea
de finantare. Solicitantul va trebui sa transmita clarificarile Tn conditiile si termenul limita (maximum 3 zile
lucratoare) specificate in solicitarea de clarificari.

ATENTIE! Daca solicitantul nu raspunde la solicitarea de clarificari, ori clarificarile nu
sunt primite in termen, cererea de finantare va fi respinsa in mod automat.

ATENTIE! Nerespectarea anumitor criterii de verificare conduce automat la respingerea
cererii de finantare, in acest caz nefiind posibila solicitarea de clarificari. Vezi Anexa 2
,,Grila de verificare a cererii de finantare”.

Daca cuantumul finantarii nerambursabile solicitate pentru proiectele verificate si declarate admisibile
atinge pragul de 130% din alocarea financiara disponibila pentru regiunea de dezvoltare, Organismul
intermediar POR poate sista procesul de verificare preliminara pentru proiectele urmatoare, cu notificarea
corespunzdtoare a respectivilor solicitanti.

Evaluarea tehnica si financiara a proiectului
Evaluarea tehnica si financiara este realizata de o echipa de experti evaluatori independenti.
Cererile de finantare vor intra in etapa de evaluare in ordinea inregistrarii la organismul intermediar.

Evaluarea tehnica si financiara va permite aprecierea gradului in care proiectul raspunde obiectivelor POR
in domeniul dezvoltarii microintreprinderilor, a coerentei si claritatii metodologiei propuse, a fezabilitatii si
eficientei financiare, a sustenabilitatii si durabilitatii proiectului etc. Grila de evaluare tehnica si financiara a
proiectului este prezentatd in Anexa 3 la ghid.

Expertii evaluatori (prin secretariatul asigurat de Organismul intermediar) pot transmite cel mult o
solicitare de clarificari privind cererea de finantare. Solicitantul va trebui sa transmita clarificarile in
conditiile si termenul limita (maximum 3 zile lucratoare) specificate in solicitarea de clarificari.

ATENTIE! Daca solicitantul nu raspunde la solicitarea de clarificari, ori clarificarile nu
sunt primite in termen, cererea de finantare va fi respinsa in mod automat.

Punctajul obtinut la fiecare din cele 2 criterii reprezinta media aritmetica a punctajelor obtinute la
subcriteriile aferente. Pentru fiecare subcriteriu, punctajul maxim este 6, iar punctajul minim este 0.

Punctajul final obtinut de proiect reprezinta media aritmetica a punctajelor obtinute de cele 2 criterii.
Punctarea a cel putin unui subcriteriu cu 0 conduce automat la respingerea proiectului.

Proiectul trebuie sa obtina minimum 3,5 puncte pentru a fi acceptat pentru finantare.

Procesul de evaluare si selectie a cererii de finantare



Regio | Sprijinirea dezvoltarii microintreprinderilor Ghidul solicitantului (martie 2014) | 22

Contestatii

Un solicitant de finantare nerambursabila care se considera nedreptatit de rezultatul procesului de
evaluare si selectie pentru proiectul propus pentru finantare, poate depune o contestatie la Autoritatea de
Management si, in copie, la Organismul Intermediar.

Contestatia se formuleaza n scris si va cuprinde:

Datele de identificare a contestatarului

Numarul de referinta al cererii de finantare si titlul proiectului

Obiectul contestatiei

Motivele de fapt si de drept

Dovezile pe care se intemeiaza

Semnatura contestatarului sau a imputernicitului acestuia, precum si stampila. Dovada calitatii de
fmputernicit a contestatarului se face potrivit legii.

Contestatia se va depune in termen de maximum 15 zile calendaristice de la data comunicarii rezultatului
procesului de evaluare si selectie.

Procesul de evaluare si selectie a cererii de finantare
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Sectiunea lll.

CONDITII PRECONTRACTUALE

Proiectele acceptate in urma evaluarii tehnice si financiare, care se incadreaza in alocarea financiara
aferentd acestei cereri de proiecte, intra in etapa precontractuald. Semnarea contractului de finantare este
conditionata de respectarea conditiilor precontractuale, enumerate mai jos.

Organismul intermediar POR va organiza o vizita la locul prevazut pentru implementarea proiectului, in
cadrul careia solicitantul va trebui sa prezinte urmatoarele documente, in original:

1) Actul constitutiv, consolidat/ impreuna cu toate modificarile
2) Certificatul de inregistrare

3) Certificatul constatator emis de oficiul registrului comertului de pe langa tribunalul unde isi are sediul
solicitantul, cu cel mult 30 de zile calendaristice inainte de data vizitei la fata locului

4) Cele mai recente situatii financiare anuale, depuse la unitatile teritoriale ale Ministerului Finantelor
Publice

5) Certificatul de atestare fiscald privind indeplinirea obligatiilor de plata exigibile a impozitelor si taxelor
catre bugetul de stat, eliberat de Directia Generala a Finantelor Publice - Administratia Finantelor
Publice

6) Certificatul fiscal privind impozitele si taxele locale eliberat de primarie

7) Certificatul de cazier fiscal al solicitantului, eliberat de organele teritoriale de specialitate ale
Ministerului Economiei si Finantelor;

8) Actul de identitate al reprezentantului legal al solicitantului
9) Declaratia de eligibilitate, actualizata la data vizitei

10) Documentul care dovedeste dreptul solicitantului de a utiliza a spatiul in scopul desfasurarii activitatii
pentru care sunt achizitionate bunurile. Acest document trebuie sa fie valabil pe o perioada de
minimum 3 ani de la data estimata a finalizarii perioadei de implementare a proiectului.

ATENTIE! Incapacitatea de a prezenta, la locul si data vizitei, a oricarui document din
cele enumerate mai sus, in conditiile de forma si continut solicitate, conduce automat
la respingerea cererii de finantare.

ATENTIE! Nerespectarea oricareia din conditiile precontractuale va conduce automat la
respingerea cererii de finantare.

Odata stabilita data vizitei de catre Organismul intermediar POR si confirmata de catre solicitant, aceasta
nu poate fi modificatad. Imposibilitatea efectuarii vizitei la data stabilita, din vina solicitantului, conduce
automat la respingerea cererii de finantare. OI/AMPOR nu va putea acorda derogari ori termene
suplimentare pentru asigurarea indeplinirii oricarei conditii precontractuale (inclusiv prezentarea oricarui
document, ulterior datei vizitei).

Daca solicitantul este partener sau legat cu alte intreprinderi, in sensul Legii 346/2004 privind stimularea
infiintarii si dezvoltarii IMM, cu modificarile si completarile ulterioare, se vor prezenta si copii ale
documentelor bilantiere aferente acestor intreprinderi (mentionate in Declaratia privind incadrarea in
categoria IMM, depusa odata cu cererea de finantare).

Tot in aceastd etapa se va verifica respectarea, in continuare, a conditiei privind incadrarea in limita de
minimis a cuantumului finantarii nerambursabile solicitate, Tn scopul incheierii contractului de finantare.

Procesul de evaluare si selectie a cererii de finantare
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Dupa verificarea documentelor de mai sus si constatarea indeplinirii tuturor conditiilor de accesare a
finantarii, va fi demarata procedura de incheiere a contractului de finantare.

Contractul de finantare va fi incheiat intre Ministerul Dezvoltarii Regionale si Administratiei Publice, in
calitate de Autoritate de management pentru Programul Operational Regional, prin Agentia pentru
dezvoltare regionala din regiunea de dezvoltare unde se implementeaza proiectul, in calitate de Organism
intermediar pentru Programul Operational Regional si Beneficiar.

Anexa 4 la prezentul ghid cuprinde modelul orientativ al contractului de finantare.

Sectiunea IV.

ANEXE LA GHIDUL SOLICITANTULUI

Anexa 1.0. Formularul cererii de finantare, insotit de:
Anexa 1.1. Calendarul activitatilor
Anexa 1.2. Bugetul proiectului
Anexa 1.3. Declaratia de eligibilitate
Anexa 1.4. Declaratia privind incadrarea in categoria IMM
Anexa 1.5. Planul de afaceri

Anexa 1.6. Declaratia privind eligibilitatea TVA aferente cheltuielilor ce vor fi efectuate in cadrul
proiectului propus spre finantare

Anexa 2. Grila de verificare a cererii de finantare
Anexa 3. Grila de evaluare tehnica si financiara
Anexa 4. Modelul orientativ al contractului de finantare

Anexa 5. Declaratie privind nedeductibilitatea TVA aferente cheltuielilor cuprinse in cererea de rambursare

Procesul de evaluare si selectie a cererii de finantare



